АЛГОРИТМ УПОРЯДОЧИВАНИЯ ССЫЛОК НА СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ
1. Ставим курсор в начало документа:
[image: ]

2. Нажимаем кнопку «Найти» в правом верхнем углу на вкладке «Главная», или же Ctrl+F, после чего появляется окно «Найти и заменить»:
[image: ]



3. В поле «Найти» вводим квадратную скобку «[» (без кавычек):
[image: ]

4. Нажимаем на кнопку «Найти далее», после чего курсор перескакивает к первой (или следующей) ссылке:
[image: ]



5. Двойным щелчком мыши выделяем источник:
[image: ]

6. Активируем вкладку «Вставка»:
[image: ]



7. Нажимаем «Перекрестная ссылка», после чего появляется окно «Перекрестные ссылки»:
[image: ]

8. В окне «Перекрестные ссылки» обязательно должно стоять:
Тип ссылки – Абзац
Вставить ссылку на – Номер абзаца. 
Если не так, выставляем эти настройки:
[image: ]
9. Выбираем источник с номером, который Вы выделили в тексте (в моем случае – 6):
 (
потому что
)[image: ]
Заодно проверяете (бегло), на тот ли источник ссылаетесь.

10. Нажимаем «Вставить»:
[image: ]



После этого для каждого нового источника процедура будет проще, а именно:
11. В уже открытом окне «Найти и заменить» нажимаем на кнопку «Найти далее», и курсор перескакивает к следующей ссылке:
[image: ]

12. Двойным щелчком мыши выделяем источник:
[image: ]


13. В уже открытом окне «Перекрестные ссылки» выбираем источник с номером, который Вы выделили в тексте (в моем случае – 1):
 (
потому что
)[image: ]
14. Нажимаем «Вставить» (2 раза, так как первый раз у Вас активизируется окно «Перекрестные ссылки», а второй раз – вставляется ссылка):
[image: ]

Если в этих же квадратных скобках у Вас есть другие ссылки (как у меня – 3 и 4), то переходите к шагу 12, если нет, то к шагу 11.

15. Когда это закончите, расставляйте список литературы по алфавиту. Для этого:
15.1. Ставите курсор в конце пункта, после которого Вы хотите поместить источник:[image: ]
15.2. Нажимаете Enter:
[image: ]


15.3. Выделяете и перетаскиваете на появившуюся позицию нужный пункт списка литературы (у меня – 4. Саймон…).
[image: ]

[image: ]



15.4. В конце этой процедуры удаляете пустые позиции в списке литературы. Для этого ставите курсор в конце пункта, предшествующего пустому источнику, и нажимаете Del:
[image: ]
[image: ]
В результате литература должна стать упорядоченной по алфавиту: сначала А – Я, потом – A – Z. Например, законы – на букву «З».


16. Нажимаете Ctrl+A (выделяется весь текст), ищете любую ссылку. Жмете на ней правой клавишей мыши и выбираете «Обновить поле»:
[image: ]
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HEX OpTaHiBCy CIILTBCTBA. CaMe ToMy KOKHE T ATPHEMCTEO Mae TIPABHTbHO BH3Ha-

HaTH OCHOBHHX - CTeHIXO1ACDIBi"Y3r0 LKy BaTH BIaCH i3 X HiMH iHTepecaym.§
TIpoGiIenaB3acMo i TP HEMCTEA 31 CTRHKXO/LIEPaMI€ 5a30B0K0 B TIPAKTHIL -
MEHEIUKMEHTY. aJlKe: caMe- Bill- il BHp e H s 3a e/ T, AKi- LTI Kep IBHAITBO T I~
pHEMCTBA OY/1e PO3TIANATH AK IPIOPHTETH]. Y- CBOI0- €Ty, BH3HAYCHHS LT Tist-
TBHOCT I IMPHEMCTBA- € TIP & AMETOM He-THIIe-eKOHOMIHOT Hay KH, -a- TaKo& 1 Gi1o-
Cotbii, eTHKH, -COTTi0TOTHi, CONiaTbHOT TICHX 0:T0Ti. 3HATHHI BHeCOK-y-BHPIeHHA Ii€i-
mpoGaeMH BHeCTHTIPai P Akoda. 1. Ascodda, T1.-Zpykepa, K. Mapkca, /T~ Cinpse:
pyana, ik DpyMena, A. Uarutepa-ii-iHummx srerns. TIpoTe 3araTsHONPHAHATOr 0"
"BHDIIIIeHHS-3a3HAYEHOI P 06 IeMH: ChOT O THiHe-3Ha TeHO.q

"BHII{EOCHOBHIX CTeHKX OISR TP HEMCTE, -a-CaMe: BIACHHKE, ‘KTiCHTH, IapTHe-
PH, ‘TI0CTa9a TbHHKH, TIPalliBHHKH, “MeHe UKePH, "PEryTior0di 0 praHH, KOHKY PeHTH. |
AHaTi3yABIeHb TIPO-CK1a H{HTep eCH 0CHOBHHX CTeHKX 011epiB-MiAmpHEMCT-

Ba-[1:-3; 4] CBUTHTE P O- HARBHICTS CYTICPETHOCTRH Misk: IHTepeCaMir PiSHHX TPy

CICHKXONACPiB: CTIOKHBATIB | BIaCHHKiB-y- THTAHHAX- TiHOY TBOP CHELA, BIGCHAKIB i+

OpTaHiBIeP;KABHOI"BIaTH B THTAHHAXOTI0JaTKy BAHHA TOIIO. - HagBHiCTh TaKHX Cy~

TepedHoCTed: MOPOIHTa- BHCHOBOK: IIPO- HEMOZKTHBICTh 0 THOIaCHOT 0- 3 I0BOICHHA"

iHTepeciBycix-CTeHKX0IIep B CTaTa TP HIHHOIO IHCKY Ciff3 TIPHBOY TIPIOPHTETHO-

CTi3a]10B0 TeHHA TAKHX -iHTepeciB.- O Tk, ‘Ha-0CHOB{-aHATiy - TeoP eTHIHHX - [KeeT

TIPAKTHKH: AiATbHOCT M AP HEMCTE-MH-BHALTAEMO-TPH-OCHOBHI T X OTH-10-BPaxy-

‘BaHHT {HTEpECiB-CTEHKX0IL1EDIB Y IPOTIeCi-y P AR T HAA TP HEMCTBOM- (PHC. 1).
T

Tlizozm A0-EpaxyanssisTepecia-
crefixxonzepia®

| | |

DoxycysasmrainTe- CaizyeanminTepecan: BpaxysanmzinTepecis
pecax-omoro+ R ——— sxHakGiTBmoro-meTa:
crefixxonzepa’ srefixxoazepinf crefixxonzepia’

1
Puc.1.-TIAX0TH- 10 BPAXY BAHHS - IHTepeciB-CTeHKx011epIB-|
1

PO3IIIHeMO-BH3HAYeHi*Ha-PHC.- | ‘MiAX01H-AeTanbHime. §

CrpamE 1S cno cros 1191 | B yepamcant

Bxop, T “hicToBmk-M B Kot





image3.png
Tnagsan | Beraeka

2906080

v Kotnmk_AB_Tesn - Microsoft Word

Pamerca CIpaHiUb  Ccnkn  Paccunkn  PeUeHsWposaWMe  BuA

% Bupesams

B

Berasums.

3 Konuposars,
 ©opuar o o6pazuy

Bygep obmexa 5

|

[E}

(805 sasbcer AaBbce AAB  AdBbCc 4aBbCci AaBbCE AaBbCel

6& - 4 Haiim -

e Zamernrs

4aBbCcl 4aBbCcL -

~ Viuewms
crunn +

ls Beigenms.

% | | Pegaxmposatie

Haity v samennTs

Faverwims | Depeiia

1]

Boneie >> B

nerewe rpu wrewm ] [ raimie -+ | [ i aanee Omera

o

91 18+ 1 171 16 1 151 141 131 1201111 10 1

710 BTPaTHPHHKIB30Y Ty, Hel0DIHAHCY BaHHA TIP OLIECIB P O3BHIKY , BiICY THOCTI-MOTH-
‘BaIlii'y TlepCOHATY, BTPATHIOCTY Y- 10 KTIOYOBHX PECYPCIB, THCKY -3-GOKY - IepKaB-
HEX OpTaHiBCy CIILTBCTBA. CaMe ToMy KOKHE T ATPHEMCTEO Mae TIPABHTbHO BH3Ha-

aTH-OCHOBHIX-CTEHKX O epiB-i-y 3rO Ay BATH BIACH Aif'3-ixmiMr iHTepecay.|

TIpoGiIenaB3acMo i TP HEMCTEA 31 CTRHKXO/LIEPaMI€ 5a30B0K0 B TIPAKTHIL -
MEHEIUKMEHTY. aJlKe: caMe- Bill- il BHp e H s 3a e/ T, AKi- LTI Kep IBHAITBO T I~
pHEMCTBA OY/1e PO3TIANATH AK IPIOPHTETH]. Y- CBOI0- €Ty, BH3HAYCHHS LT Tist-
TBHOCT I IMPHEMCTBA- € TIP & AMETOM He-THIIe-eKOHOMIHOT Hay KH, -a- TaKo& 1 Gi1o-
Cotbii, eTHKH, -COTTi0TOTHi, CONiaTbHOT TICHX 0:T0Ti. 3HATHHI BHeCOK-y-BHPIeHHA Ii€i-
mpoGaeMH BHeCTHTIPai P Akoda. 1. Ascodda, T1.-Zpykepa, K. Mapkca, /T~ Cinpse:
pyana, ik DpyMena, A. Uarutepa-ii-iHummx srerns. TIpoTe 3araTsHONPHAHATOr 0"
"BHDIIIIeHHS-3a3HAYEHOI P 06 IeMH: ChOT O THiHe-3Ha TeHO.q

‘BHLTIB 0 CHOBHITX CTEHKX 071D iR TP HENMCTBA, a-CaMe: BIACHHKH, KTiCHTH, TlapTHe-
PH, TIOCTaYaTbHHKH, TIPUiBHHEKH, ‘MeHeUKePH, PEry TI010i-0PraHH, ‘KOHKY PeHTH. -
AHaTi3 yABTeHE TIPO CKTa 1 H{HTePECH O CHOBHIX-CTeHICK0:epiB TP HEMCT-
Ba-[1;-3:-4]- CBIIHTS PO~ HASBHICTS- Cy MIepeHOCTe Mk IHTepecaMH: pi3HHX TPy
CTEHKXOIIEpiB: CTIOKHBATIE: i BIaCHHKIB-y- HTAHHAX- [I{HOY TBOD eHE BIACHHKIB i
OpTaHiBIeP;KABHOI"BIaTH B THTAHHAXOTI0JaTKy BAHHA TOIIO. - HagBHiCTh TaKHX Cy~
TepedHoCTed: MOPOIHTa- BHCHOBOK: IIPO- HEMOZKTHBICTh 0 THOIaCHOT 0- 3 I0BOICHHA"
iHTepeciBycix-CTeHKX0IIep B CTaTa TP HIHHOIO IHCKY Ciff3 TIPHBOY TIPIOPHTETHO-
CTi3a]10B0 TeHHA TAKHX -iHTepeciB.- O Tk, ‘Ha-0CHOB{-aHATiy - TeoP eTHIHHX - [KeeT
TIPAKTHKH: AiATbHOCT M AP HEMCTE-MH-BHALTAEMO-TPH-OCHOBHI T X OTH-10-BPaxy-
‘BasHs {HTEpeCiB CTeHIX 0D IRy I OLIeC-y P ABTHHAS I AP HEMCTBOM: (PHC.1).§
1
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KOMICTeHIi. a-0TiKe, TIOTpIeHHSA AKOCTI I OAY KU T AP HENCTBa. Y- CBOK-TepTY.-

TIOTipIeHHA- TKOCTI-TI Oy KIIif- CIP HYHHAE- SHIDKSHEA T riHm- [2,-¢.-107].9

CII0/KHEA4 TIPar Hy Th 0 TP HMATH ST 1T BHCOKY - AKICTbTIp O Iy KIIii 3 HEKHy - Ii-
Hy. TlepITa BHMOTa-03HAYa€ TIi TBHITEHHA KOMIIETeHTHO CTi KOMITaHii, 10"y 3aT aTbHO-
My BEI@JIKy BHMArac 361 b MIeHHA BHTPAT. 3P0y MITO, 110, Ak 1y BHIIA Ky -3 BHMOTa-
MHTIpAIBHHKIB, TIe-CYTIep eTHTE iHTepecaM-aKIIioHepiB 010 361 T meHHs perTate-
TBHOCTI-KOMTHL

TloCTaqa TEHHKE DT Hy Th- 0 TP HMYBATH- GLTbIII- BHCOKY I1iHy-3a-eCy P CH- HEK-
0i-AKOCTI, 110" HeraTHBHO TLTHBAE - Ha- AKICTb TP O Y KIL |

HaaymkyTyprosal. 5., HanMipHa OpieHTamis MiANpHEMCTBA-Ha-IHTepeCH-01-

"HOTO3i-CTeHIX 01 Aep{B TIOP Yy € He TL TS KA {HTep eCH {INFX-CTOp iR, aH CIp HHHIOE"
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Pric. 2. MaTpHIST THIOBHX CTPATerifi-B3a eMO i 3i-CTEHKX0IepaMH-[1,-¢.-62]0

1

3p0O3yMiTT0,* IO- OIHCAHHH: MXix- 10- OpieHTaNii* MAMpHeMCTBA Ha- iHTepecH:
CTEHKX0:11epiB 103 BOMHTE 10CAT THKPAIIHX PE3YIBTATIBy 0BT OCTPOKORI i TlepcTiek-
THEi 32 PaXyHOK- Ga.TaHCY BaHHA- iHTep eCiB- OCHOBHHX - {3+ HHX TIOP{BHAHO-i3-Ilep -
X0 10M (O pi€HTAlLA Ha IHTEp eCHO THOTO-CTeHKX01L1epa). Y “Tol /e 1ac, icHy e PH-
3HKTOTO, 1110 MaHiITy TIOBAHHA 3a e HHMH B I TP HEMCTEA CTEHKX OLIeD aMH TIOT -
pIIHTE-HOTO-pemyTamito- i pH3Be e 10 BTPaTH- CTIHKOCTI Y

3.+ Bpaxy BaHHIHTePeCiB AKHAHCLIB IIOTO THCTACTEHKXOLIDIE CEOrO i Ha-
GYBa€3pOCTAKYOI TIOMYTAPHOCT Y- Gi3Hec-cep eOBHIIi. 1] TIOB’ A3aHO 3 THM, THO-He"
060B’13K0BO- POST A IATH: IHTepeCH CTEHKX 01 1eDiE SK-aTb TP HATHEHI.- A UKe KOHG-
JTKT-TaKHX -iHTepeciE- BHEHKa¢- THITTe-y-BHTIA/IKY, KO.TH'KO/KHa-CTOp OHa-HAMAr aeTbes-
HOCATTHX B-eKCTPEMY Mi, TOGTO-MaKCHMi3y BaTH TIO3HTHBHI-H-MiHiMi3y BaTH HeraT-

‘BHi117 ceGe-eekTH.- Ha TIpakTHIi Taka- CHTyallis- He- CIOCTEPIraeThes, TP o-IO-CBia-
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Hy. TlepITa BHMOTa-03HAYa€ TIi TBHITEHHA KOMIIETeHTHO CTi KOMITaHii, 10"y 3aT aTbHO-
My BEI@JIKy BHMArac 361 b MIeHHA BHTPAT. 3P0y MITO, 110, Ak 1y BHIIA Ky -3 BHMOTa-
MHTIpAIBHHKIB, TIe-CYTIep eTHTE iHTepecaM-aKIIioHepiB 010 361 T meHHs perTate-
TBHOCTI-KOMTHL

TloCTaqa TEHHKE DT Hy Th- 0 TP HMYBATH- GLTbIII- BHCOKY I1iHy-3a-eCy P CH- HEK-
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1

3p0O3yMiTT0,* IO- OIHCAHHH: MXix- 10- OpieHTaNii* MAMpHeMCTBA Ha- iHTepecH:
CTEHKX0:11epiB 103 BOMHTE 10CAT THKPAIIHX PE3YIBTATIBy 0BT OCTPOKORI i TlepcTiek-
THEi 32 PaXyHOK- Ga.TaHCY BaHHA- iHTep eCiB- OCHOBHHX - {3+ HHX TIOP{BHAHO-i3-Ilep -
X0 10M (O pi€HTAlLA Ha IHTEp eCHO THOTO-CTeHKX01L1epa). Y “Tol /e 1ac, icHy e PH-
3HKTOTO, 1110 MaHiITy TIOBAHHA 3a e HHMH B I TP HEMCTEA CTEHKX OLIeD aMH TIOT -
pIIHTE-HOTO-pemyTamito- i pH3Be e 10 BTPaTH- CTIHKOCTI Y

3.+ Bpaxy BaHHIHTePeCiB AKHAHCLIB IIOTO THCTACTEHKXOLIDIE CEOrO i Ha-
GYBa€3pOCTAKYOI TIOMYTAPHOCT Y- Gi3Hec-cep eOBHIIi. 1] TIOB’ A3aHO 3 THM, THO-He"
060B’13K0BO- POST A IATH: IHTepeCH CTEHKX 01 1eDiE SK-aTb TP HATHEHI.- A UKe KOHG-
JTKT-TaKHX -iHTepeciE- BHEHKa¢- THITTe-y-BHTIA/IKY, KO.TH'KO/KHa-CTOp OHa-HAMAr aeTbes-
HOCATTHX B-eKCTPEMY Mi, TOGTO-MaKCHMi3y BaTH TIO3HTHBHI-H-MiHiMi3y BaTH HeraT-
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CII0/KHEA4 TIPar Hy Th 0 TP HMATH ST 1T BHCOKY - AKICTbTIp O Iy KIIii 3 HEKHy - Ii-
Hy. TlepITa BHMOTa-03HAYa€ TIi TBHITEHHA KOMIIETeHTHO CTi KOMITaHii, 10"y 3aT aTbHO-
My ‘BHIIaJIKY BHMArae 301 Tb e A BHTPAT. 3P 03y MiTO, 10, AK'i"yBHITAIKY 3 BHMOT A~
MHTIpAIBHHKIB, TIe-CYTIep eTHTE iHTepecaM-aKIIioHepiB 010 361 T meHHs perTate-
TBHOCTI-KOMTHL

TloCTaqa TEHHKE DT Hy Th- 0 TP HMYBATH- GLTbIII- BHCOKY I1iHy-3a-eCy P CH- HEK-
0i-AKOCTI, 110" HeraTHBHO TLTHBAE - Ha- AKICTb TP O Y KIL |
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Pric. 2. MaTpHIST THIOBHX CTPATerifi-B3a eMO i 3i-CTEHKX0IepaMH-[1,-¢.-62]0
1
3p0O3yMiTT0,* IO- OIHCAHHH: MXix- 10- OpieHTaNii* MAMpHeMCTBA Ha- iHTepecH:
CTEHKX0:11epiB 103 BOMHTE 10CAT THKPAIIHX PE3YIBTATIBy 0BT OCTPOKORI i TlepcTiek-
THEi 32 PaXyHOK- Ga.TaHCY BaHHA- iHTep eCiB- OCHOBHHX - {3+ HHX TIOP{BHAHO-i3-Ilep -
X0 10M (O pi€HTAlLA Ha IHTEp eCHO THOTO-CTeHKX01L1epa). Y “Tol /e 1ac, icHy e PH-
3HKTOTO, 1110 MaHiITy TIOBAHHA 3a e HHMH B I TP HEMCTEA CTEHKX OLIeD aMH TIOT -
pIIHTE-HOTO-pemyTamito- i pH3Be e 10 BTPaTH- CTIHKOCTI Y
3.+ Bpaxy BaHHIHTePeCiB AKHAHCLIB IIOTO THCTACTEHKXOLIDIE CEOrO i Ha-
GYBa€3pOCTAKYOI TIOMYTAPHOCT Y- Gi3Hec-cep eOBHIIi. 1] TIOB’ A3aHO 3 THM, THO-He"
060B’13K0BO- POST A IATH: IHTepeCH CTEHKX 01 1eDiE SK-aTb TP HATHEHI.- A UKe KOHG-
JTKT-TaKHX -iHTepeciE- BHEHKa¢- THITTe-y-BHTIA/IKY, KO.TH'KO/KHa-CTOp OHa-HAMAr aeTbes-
HOCATTHX B-eKCTPEMY Mi, TOGTO-MaKCHMi3y BaTH TIO3HTHBHI-H-MiHiMi3y BaTH HeraT-

‘BHi117 ceGe-eekTH.- Ha TIpakTHIi Taka- CHTyallis- He- CIOCTEPIraeThes, TP o-IO-CBia-
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