Карта обліку та аналізу нарад
	№
	Дата проведення
	Вид наради (оперативна, координаційна, інформаційна, звітна)
	Кількість питань, що виноситься на обговорення
	Кількість осіб, що приймають участь
	Тривалість (час початку та закінчення), хв.
	Вид участі (я –проводжу, Д – приймаю участь як доповідач, У -  приймаю участь в обговоренні, П – присутній)
	Чи була заздале-гідь відома повістка дня (так, ні)
	Чи була зазда-легідь відомі день та час наради (так, ні)
	Чи вівся прото-кол наради
(так, ні)
	Чи був присутній перший керівник (так, ні)
	Приміт-ки
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